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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОГО РАЙОНА 
РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08 июля 2013   года                            № 1042                          п. Матвеев Курган                         
Об утверждении административного                       регламента предоставления муниципальной             услуги «Предоставление информации о                  результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о                        зачислении в образовательное учреждение»

В соответствии с распоряжением Правительства Российской                    Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р,  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных  и муниципальных   услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Матвеево-Курганского района от 19.12.2012 г. № 1566 «О разработке и утверждении  Администрацией Матвеево-Курганского района, ее отраслевыми органами, муниципальными учреждениями административных регламентов  предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», и в целях обеспечения доступности и качественного предоставления  муниципальной услуги, необходимых организационных и информационных условий предоставления муниципальной услуги  
п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о  результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а  также о                   зачислении в образовательное учреждение».

2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за выполнением постановления возложить на                                    исполняющего обязанности заместителя главы Администрации Матвеево-Курганского района Гречко С. Б.
Глава Матвеево-Курганского района                                         А.А. Рудковский
	Приложение к
	
	                УТВЕРЖДЕН
	

	постановлению  Администрации 

Матвеево-Курганского района                                                  от 08.07.2013 № 1042
	
	постановлением   Администрации Матвеево-Курганского района

	
	
	от _____________№ _________



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных       испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее - административный регламент)  предоставления муниципальной услуги «Предоставление  информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных                   вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение» (далее -  муниципальная услуга) устанавливает порядок, определяет              сроки и последовательность административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги.

В настоящем административном  регламенте используется  понятие             заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением                               государственных органов и их территориальных органов, органов государственных    внебюджетных  фондов и их территориальных органов, органов местного  самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, с запросом о                     предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.2. Заявителями по настоящему административному регламенту                      являются  родители (законные представители) детей (далее – заявитель).

1.3.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

· Отделом образования Администрации Матвеево-Курганского района;
· непосредственно в муниципальных  бюджетных образовательных учреждениях.
1.4. Сведения о месте нахождения, режиме работы, телефонах, адресах официального сайта, электронной почты Отдела образования                              Администрации  Матвеево-Курганского района указаны в приложении № 1               к настоящему  административному регламенту.
1.5.  Сведения о месте нахождения, телефонах, адресах электронной             почты учреждений, предоставляющих   муниципальную  услугу, указаны   в    приложении № 2 к настоящему административному  регламенту.

         1.6. Информация о муниципальной услуге может быть получена: 

- посредством информационных стендов о муниципальной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях для работы с заявителями; 

- на официальном сайте Отдела образования Администрации Матвеево-Курганского района www.obr.matveevkurgan.ru; 

- через Форму обратной связи, предоставленной на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области; 

- при устном обращении в Отдел образования Администрации Матвеево-Курганского района и Учреждения (по телефону или лично). 

-при письменном обращении в Отдел образования Администрации Матвеево-Курганского района. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги–«Предоставление                          информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных                    вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное                          учреждение (далее -услуга).
2.2.Ответственным за организацию предоставления муниципальной   услуги является Отдел образования Администрации Матвеево-Курганского  района (далее – Отдел образования).
2.3. Исполнителями муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение» являются муниципальные бюджетные образовательные учреждения (далее – учреждения).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение. 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги  составляет не более 5 рабочих дней с момента обращения заявителя.

2.6.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах                организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.08.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Закон Российской Федерации от 10.08.1992  № 3266-1 «Об образовании».
Закон Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации»; 

Закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 № 729-р «Об утверждении Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»; 

Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 № 196 «Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 09.09.1996 № 1058 «Об утверждении типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении»; 

Федеральный закон Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральный закон Российской Федерации от 09.02.2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 

 Положение о формах и порядке проведения государственной (итоговой) аттестации, освоивших основные общеобразовательные программы среднего (полного) общего образования, утвержденное приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28.11.2008  № 362.
Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерством образования и науки РФ от 11.10.2011 № 2451.
2.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в учреждение заявление по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту и документ, удостоверяющий личность заявителя и ребенка. Учреждение не вправе требовать от заявителя предоставления иных документов.
 Заявление должно соответствовать следующим требованиям:

текст написан разборчиво от руки или при помощи технических средств;

фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

в заявлении отсутствуют исправления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги по желанию заявителя может быть предоставлено заявителем при личном обращении в учреждение либо направлено им по почте (по электронной почте в виде электронного документа).  

2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является несоответствие заявителя требованию пункта 1.2 настоящего административного регламента.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. При подаче заявления о предоставлении  муниципальной услуги   отсутствует срок ожидания в очереди. 

2.11. Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в день подачи заявления.

2.12. Требования к помещениям для предоставления муниципальной услуги:

рабочее место, кабинет лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста;

рабочее место, кабинет лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается персональным компьютером, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями;

местом заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги  является рабочий кабинет ответственного за предоставление муниципальной услуги;

место для  заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги  обеспечивается канцелярскими принадлежностями.

На информационном стенде размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента;

образец заявления;

устав учреждения.
2.13. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется на сайтах учреждений. 

2.14. Показателями доступности муниципальной услуги является               размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Матвеево-Курганского района:                   http://www.matveevkurgan.ru,сайте Отдела образования:                                       http:// www.obr.matveevkurgan.ru., сайтах учреждений в соответствии с                 приложением № 2 к настоящему административному регламенту.

2.15. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

 соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб на решения и действия (бездействия) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.

2.16. Муниципальная услуга оказывается в электронном виде.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги              является  заявление заявителя о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное  учреждение.   

3.2.Предоставление заявителю информации может представлять совокупность сведений следующего состава: 

оригинала выписки из протокола результатов сданных экзаменов,  тестирования и иных вступительных испытаний; 

оригинала выписки из приказа  о зачислении в образовательное учреждение.
3.3. Лицами, ответственными за выполнение административных             действий и процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, являются специалисты учреждений, назначенные приказом                    руководителя  учреждения.

3.4. Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие административные  процедуры:

прием и регистрация заявления в день обращения заявителя;

рассмотрение заявления в течение 4 рабочих дней;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги  либо               принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист учреждения в течение не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления информирует заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги  посредством почтовой связи или электронной почты.

В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги специалист учреждения в течение не более 5 рабочих дней с момента                     регистрации заявления от заявителя направляет  запрашиваемую  заявителем                  информацию  посредством почтовой связи или электронной почты.
3.5. Особенность предоставления муниципальной услуги в электронном виде включает в себя следующие действия:
обеспечение заявителю доступа к сведениям о муниципальной услуге, расположенным на сайтах учреждений, указанных в приложении № 2 к                  настоящему административному регламенту; 
отправка заявителем в электронном виде необходимых документов и      заявления в соответствии с пунктом 2.7  настоящего административного                   регламента в учреждение;
 предоставление учреждением заявителю запрашиваемой информации посредством электронной почты в течение не более 5 рабочих дней.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Отдел  образования Администрации Матвеево-Курганского района  осуществляет контроль за порядком предоставления и качеством исполнения административного регламента. 
Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения административного регламента включает в себя проведение проверок                   соблюдения и исполнения специалистами  образовательных учреждений              действующего законодательства, положений настоящего административного регламента.

Проведение проверок может носить плановый характер (на основании годовых планов работы Отдела образования Администрации  Матвеево-Курганского района); тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным  категориям заявителей) и  внеплановый            характер  (на основании заявления заявителя по результатам предоставления муниципальной услуги).

В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и качества                 исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к                             ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц учреждений

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

требование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги  платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган –Отдел образования Администрации Матвеево-Курганского района.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную  услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

  5.9. Примерная форма жалобы приведена в приложении № 4 к                        настоящему Административному регламенту. 

	    ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение»



Режим работы

Отдела образования Администрации  Матвеево-Курганского района
Адрес: 346970,  Ростовская  область, Матвеево-Курганский район, п. Матвеев Курган, ул. 1-я, Пятилетка, 104.

Режим работы Отдела образования:  

понедельник – пятница: 9-00 час.–17-12 час., обед: 13-00 час.–14-00 час.

Адрес электронной почты Отдела образования: [image: image1.png]


 roo_matveevo-kurgansky@rostobr.ru   
Адрес официального сайта Отдела образования:  http:// www.obr.matveevkurgan.ru  

Контактные телефоны:

Заведующий Отделом  образования: 

8(86341) 3-25-98;

Ведущие специалисты Отдела образования: 

8(86341) 3-22-77;

приемная:

8(86341) 3-25-98

	    ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение»



Информация
о местонахождении, электронных  адресах, телефонах учреждений

	№

п/п
	Наименование образовательного учреждения
	Адрес учреждения
	Телефон 

учреждения
	e-mail 

учреждения
	Сайт 

учреждения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Алексеевская средняя общеобразовательная школа
	346972 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Алексеевка, ул.Советская, 73
	 8(86341)3-32-16

	e-mail:alexsosh1@yandex.ru

	http://alekseevka766.narod.ru

	2. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Анастасиевская средняя общеобразовательная школа имени Почетного работника образования РФ                       В. А. Гретченко
	346964 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Анастасиевка ул.Ленина, 62а
	 8(86341)3-69-41

	e-mail: anst_school@mail.ru
	
 http://anst-school.narod.ru

	3. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Авило-Успенская средняя общеобразовательная школа
	346960 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Авило-Успенка, ул.Школьная, 12а
	8 (86341)3-50-56

	e-mail: mk771@mail.ru
	http://avilo-uspenka.narod.ru

	4. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Большекирсановская средняя общеобразовательная школа
	346989 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, х.Большая Кирсановка, ул.Советская, 64а
	 8(86341)3-42-40

	e-mail: mk759@mail.ru

	www.bkirsanovo.narod.ru

	5. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Григорьевская средняя общеобразовательная школа
	346966 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Григорьевка. пер.Центральный, 4
	8 (86341)3-61-33

	e-mail: mk768@mail.ru

	www.mk768.ruskyhosting.ru/mk768/

	6. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Греково-Тимофеевская средняя общеобразовательная школа
	346967 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Греково-Тимофеевка, ул. Мира, 46
	 8(86341)3-62-48

	e-mail: mk767@mail.ru

	http://mk767.narod.ru

	7. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Екатериновская средняя общеобразовательная школа
	346965 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Екатериновка, пер.Школьный, 6

	 8(86341)3-72-03

	e-mail: mkr765@mail.ru
	 www.ekat765.ru


	8. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кульбаковская средняя общеобразовательная школа
	346988 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Кульбаково, пер.Школьный, 18
	 8(86341)3-57-56

	e-mail: kulbakovo@ rambler.ru
	 www.kulbakov-school.narod.ru

	9. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Латоновская средняя общеобразовательная школа
	346969 Ростовская область, Матвеево-Курганский район,с.Латоново, ул.Ленина, 44
	 8(86341)3-44-07

	e-mail: mk756@mail.ru
	
 http://shkola765.ucoz.com

	10. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Ленинская средняя общеобразовательная школа
	346980 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, пос.Ленинский, ул.Центральная, 39
	8 (86341)3-36-12

	e-mail: mk_urgan763@mail.ru
	www.leninskajashkola2011.narod.ru

	11. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Матвеево-Курганская средняя общеобразовательная школа № 1
	346970 Ростовская область, п. Матвеев Курган, ул. 1-я Пятилетка, 111
	8 (86341)3-11-39
	mkurgan773@mail.ru
	

 www.mkschool-1.narod.ru

	12. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Матвеево-Курганская средняя общеобразовательная школа № 2
	346970 Ростовская область, п. Матвеев Курган, ул. Донецкая, 1
	 8(86341)3-12-93

	e-mail: sc2mac@yandex.ru

	
http://mkschool2.narod.ru


	13. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Матвеево-Курганская средняя общеобразовательная школа № 3
	346970 Ростовская область, п. Матвеев Курган, пер. Спортивный, 39/41
	8 (86341)3-17-55

	e-mail: mkschool3@mail.ru


	http://mkschool3.narod.ru

	14. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Малокирсановская средняя общеобразовательная школа
	346968 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Малокирсановка, пер.Школьный, 31
	8 (86341)3-64-15

	e-mail: mkur777@mail.ru

	http://malokirs.narod.ru

	15. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Марфинская средняя общеобразовательная школа
	346963 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Марфинка, ул.Центральная, 2
	 8(86341)2-72-06

	e-mail: marfinschool@rambler.ru

	
http://marfinskschool.ucoz.ru

	16. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Марьевская средняя общеобразовательная школа
	346978 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Марьевка, пер.Первомайский, 10
	8 (86341)3-56-29

	e-mail: marev_school@mail.ru


	 http://mk-769.narod2.ru

	17. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Новоандриановская средняя общеобразовательная школа
	346979 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Новоандриановка, ул.Школьная, 36
	8 (86341)3-38-36

	
e-mail: mk762@mail.ru

	http://novadrian.narod.ru


	18. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Новониколаевская средняя общеобразовательная школа
	346961 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Новониколаевка, ул.Ленина, 70а

	 8(86341)3-39-43
	e-mail: schoolnovonicol@rambler.ru

	http://schoolnovonicol.ucoz.ru

	19. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Политотдельская средняя общеобразовательная школа
	346977 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Политотдельское, пер.Школьный, 5
	 8(86341)3-34-87

	e-mail: mkpolit@mail.ru 

	http://www.sool761.narod.ru

	20. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Ряженская средняя общеобразовательная школа
	346974 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Ряженое, ул.Лермонтова, 1
	 8(86341)2-47-21

	e-mail: mk772@mail.ru 

	
 http://ryaj-school.narod.ru

	21. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Сад-Базовская средняя общеобразовательная школа
	346991 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, п.Крынка, ул. Светлая, 19
	8 (86341)3-77-97

	e-mail: moy770@rambler.ru
	
http://mksb770.narod.ru

	22. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Матвеево-Курганская  открытая (сменная) общеобразовательная школа
	346970 Ростовская область, п. Матвеев Курган, ул. Таганрогская, 112а
	 8(86341)3-12-74

	e-mail: mkososh@mail.ru


	http://mkososh.narod.ru

	23. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Комбайновская основная общеобразовательная школа
	346975 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Рясное, ул.Таганрогская, 2а
	8 (86341)3-31-51

	e-mail: mkkomb@mail.ru

	
http://mkkomba.narod.ru


	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3


	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение»

ФОРМА



Директору  ____________________________

(наименование учреждения)  

______________________________________

                                                                                           (Ф.И.О. директора)

                                                            родителя (законного представителя):

                                                                          Фамилия ______________________________

                                                                           Имя  __________________________________

                                                                           Отчество ______________________________

                                Место регистрации:

                                                                          Населенный пункт______________________
                                                                         Улица ________________________________

                                                                         Дом _____ корп. ______ кв. ______________

                                                                           Телефон _______________________________

                                                                           Паспорт серия _______ № ________________

                                                                          Выдан ________________________________

 

Заявление
 

Прошу предоставить информацию о результатах сданных экзаменов,                             тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение моего ребенка (сына, дочери) (нужное подчеркнуть)

____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

обучающегося __________ класса, ______________________________________________,
                                                                                (образовательное учреждение) 

 в электронном виде (или письменно)  по следующему адресу электронной почты (или почтовому адресу)____________________________________________________________
____________________________________________________________________________ 

(адрес электронной почты или почтовый адрес)

 __________________ "____" _________________   _____ года

          (подпись)

	    ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение»




____________________________________________

____________________________________________

(либо наименование государственного органа,
в который направляется жалоба,
либо фамилию должностного лица, либо
должность соответствующего лица)
Жалоба
      В соответствии с административным регламентом Отдела образования                            Администрации Матвеево-Курганского района по исполнению муниципальной                  услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов,                       тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в                       образовательное учреждение»  в муниципальных бюджетных образовательных                  учреждениях

___________________
(наименование органа или полное наименование образовательного учреждения, фамилия, имя, отчество заявителя)
было направлено заявление  от __________ №_____
 с  приложением
документов:

1. ________________________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________________________

Суть жалобы на действие (бездействие) должностного лица

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Прошу Вас разобраться в данной ситуации и направить ответ по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать индекс, почтовый адрес)
Дата ____________
       _________                     ____________
(расшифровка подписи)                         (подпись)
