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                                                                                ________________ Л.П.Бутенко

План-график подготовки к ЕГЭ  
2015-2016 учебный год
 МБОУ Новонадриановской сош
	Вид 
деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	1
	2
	3

	сентябрь

	Организа​ционно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Утверждение плана-гра​фика подготовки школы к ЕГЭ»

2. Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке к ЕГЭ.
	Директор  

	
	3.  Назначение координатора по подготовке к ЕГЭ.
	Директор   

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальные консультации учащихся.

2. Информирование по вопросам ЕГЭ.
· инструктирование учащихся

· КИМы, официальные сайты ЕГЭ 
3. Сбор данных о планируемом выборе экзамена в форме ЕГЭ.

4. Сбор паспортных данных для базы данных по ЕГЭ .
5. Сбор копий паспортов учащихся 11-го класса
 
	
Учителя предметники
Зам. директора по УВР  


	Работа с педагогическим коллективом
	1. Ознакомление с приказами по итоговой аттестации на 2015 2016 уч. года по мере поступления

2. Заседание ШМО учителей -предметников «Подготовка учителей и учащихся к ЕГЭ»
3. Работа с классным  руководителем   11-го класса  по проблемам: «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся»

4. Дидактико-методическая подготовка учителя к ЕГЭ консультации для учителей по вопросам работы в системе СтатГрад


	Зам. директора по УВР  
Учителя предметники

	октябрь

	Организа​ционно-ме​тодическая работа

	1. Подготовка информационного стенда « Итоговая государственная аттестация » для учащихся и родителей в вестибюле школы

	Зам. директора по УВР  


	Работа с учащимися
	1. Работа по заполнению бланков ЕГЭ  
2. Индивидуальное консультирование учащихся.   
	Учителя предметники
Зам. директора по УВР Энгельс Е.А


	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и  консультации родителей по вопросам ЕГЭ .
	Зам. директора по УВР  


	ноябрь

	Организационно-ме​тодическая работа
	1. Производственное совещание .
2. Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учи​телями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ЕГЭ  
	Зам. директора по УВР  


	Работа с учащимися

	1. Диагностика учащихся на тревожность и эмоциональное состояние
2. Индивидуальное консультирование учащихся

	Зам. директора по УВР  


	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ
	Классные руководители

	декабрь

	Организа​ционно-ме​тодическая работа
	1. Подготовка материалов к выступле​нию на родительском собрании
	Зам. директора по УВР  


	Норматив​ные документы
	1.Формирование базы данных выпускников  11-гокласса.
 2. Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпуск​ников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ. Выверка реквизитов школы, списочного состава выпускников и личных данных участников экзамена. Выверка участия в экзаменах по выбору.

	Зам. директора по УВР  


	Работа с учащимися

	1. Психологическая 'подготовка к ЕГЭ.
2. Индивидуальное консультирование учащихся
4. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки

	Учителя предметники



	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания с повесткой дня:

- «Психологические особенности подготовки к ЕГЭ »; 

 «О порядке подготовки и проведения ЕГЭ  (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене и  т.д.)»
	Зам. директора по УВР  


	февраль

	Норматив​ные документы
	1.Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ЕГЭ 
2.Сбор уточнённых данных о ЕГЭ по выбору.
	Зам. директора по УВР  


	Работа с учащимися

	1. Психологическая 'подготовка к ЕГЭ
2. Индивидуальное консультирование учащихся
3. Работа по заполнению бланков


	Зам. директора по УВР,
учителя предметники



	Работа с родителями

	Информирование родителей о результатах проведения  диагностических и тренировочных  работ
 Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведению ЕГЭ  
	Кл. руководители

	Работа с педагогическим коллективом
	Производственное совещание о результатах проведения  диагностических и тренировочных работ 
	Зам. директора по УВР  

	март

	Работа с учащимися

	1.Работа по заполнению бланков

2.  Тренировочные и  диагностические работы  

	Зам. директора по УВР  


	Работа с родителями

	Индивидуальные консультации 
	Зам. директора по УВР  


	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР  


	апрель

	Организационно-методическая работа
	1. Совещание при директоре с повесткой дня «Организация итоговой аттестации выпускников школ в форме ЕГЭ ». 

2. Оформление пропусков на ЕГЭ
	Зам. директора по УВР  


	Нормативные документы
	1. Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменаци​онных испытаний по выбору
2. Приказ о назначении ответственного за выдачу свидетельств по результатам ЕГЭ
3. Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ЕГЭ
4. Приказ   на пробный ЕГЭ
	Зам. директора по УВР  
 

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ  
4. Работа по заполнению бланков
5. Подготовка и проведение диагностических работ.   
6. Проведение репетиционной формы  ЕГЭ  
	Зам. директора по УВР  


	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, 
связанным с организацией и проведением ЕГЭ
	Классные руководители, учителя-предметники

	май

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены по выбору и их утверждение . Списки вывешиваются на стенде в вестибюле школы
2. Подготовка и утверждение расписания сдачи ЕГЭ, его размещение на информационном стенде
3. Подготовка графика проведения консультаций (за 2 недели до экзамена)
4. Выдача пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ
	Зам. директора по УВР  


	Нормативные документы
	1. Подготовка приказа о допуске учащихся 11-х классов к сдаче ЕГЭ  
  
	Директор  

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ
2. Индивидуальное консультирование учащихся
3. Организация 
4. Работа по заполнению бланков
5. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ

  
	учителя-предметники

	Работа с родителями
	1.Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ЕГЭ  
	Зам. директора по УВР  


	Работа с педагогическим коллективом
	1.Работа с классными руководителями.
	Зам. директора по УВР  


	Июнь

	Нормативные документы

	1. Подготовка справки о качестве проведения и результатах ЕГЭ
2.Формирование отчетов по результатам ЕГЭ

3. Сводный аналитический отчет о подготовке и проведении ЕГЭ  
	Зам. директора по УВР    


